vy 7y - 3’/06

Protokol

kontroli problemowej, przeprowadzonej w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Gdyni z siedzibg
przy ulicy Koltataja 8, 81-332 Gdynia, przez inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni, mgr Wiolettg Narloch, w dniach od 06.12.2006r. do
18.12.2006r., z przerwa w dniu 11.12.2006r. na podstawie upowaznienia Nr KKF.0912/62/06
z dnia 05.12.2006r.

Zakres kontroli:

Sprawdzenie przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej na podstawie,
co najmniej 5% wydatkow w 2006r.

Badany okres

Kontrole przeprowadzono za rok 2006.

I. Ustalenia ogdlne

1. Kontrolowana Jednostka dziala na podstawie:

- Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryku pracy /Dz. U. Nr
99 poz.1001 ze zmianami/ i wykonuje zadania administracji rzadowej oraz samorzadu
powiatowego w zakresie zatrudnienia, przeciwdzialania bezrobociu i fagodzenia jego
skutkow.

- Ustawy z dnia 13.10.1998r. wprowadzajacej ustawy reformujace administracje
publiczng /Dz. U. Nr 133 poz.872 ze zmianami/.

- Ustawy z dnia 05.06.1998r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. Nr 91 poz.758 ze
zmianami/.

2. Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni jest Pani Joanna Siwicka powotana na
stanowisko z dniem 01.07.2000r. na podstawie porozumienia z dnia 30.05.2000r.
zawartego pomigdzy Prezydentem Miasta Gdyni a Prezydentem Miasta Sopotu.

3. Gléwnym Ksiegowym Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni jest Pani Romualda
Slizewska zatrudniona w Jednostce na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu od
dnia 01.01.2000r. Wczesniej, tj. od dnia 01.02.1992r. Ww. zatrudniona byla w Urzedzie
Rejonowym i Rejonowym Urzgdzie Pracy. Z akt osobowych Pani Slizewskiej wynika, ze
spelnia wymagania okreslone w art.45 ust.2 ustawy o finansach publicznych z dnia
30.06.2005r., uprawniajace do pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego jednostki
sektora finans6w publicznych. Ponadto obowigzujacy od dnia 02.01.2002r. i przyjety do
wiadomosci zakres czynnosci spelnia wymogi art. 45 ust.] ww. ustawy w zakresie
powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnodci na stanowisku glownego ksiggowego
(kserokopia stanowi zalgeznik nr 1 protokotu).

4. Na podstawie ksigzki kontroli stwierdzono, ze Jednostka w okresie objetym kontrola, tj.
od poczatku stycznia do konca pazdziernika 2006 roku, byta dwukrotnie kontrolowana
przez Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku w zakresie realizacji projektow w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobéw Ludzkich.
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5.

Obstugg finansowa w pelnym zakresie petni od dnia 01.01.2004r. Bank Inicjatyw
Spoteczno-Ekonomicznych S.A.

6. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o przepisy:

7.

Ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249 poz.2104/,

Ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci. /DZ. U. Nr 121 poz. 591 ze zmianami/,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /DZ. U. Nr 153
poz. 1752 ze zmianami/,

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 142
poz.1020/,

Rozporzadzenia Ministerstwa Finanséw z dnia 18.07.2000r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw /Dz. U. Nr 59
poz.688 ze zmianami/,

Rozporzadzenia Ministerstwa Finanséw z dnia 15.06.2006r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 107 poz.726 ze zmianami/,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych 1 gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat
do budzetu /Dz. U, Nr 23 poz.190/,

Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamdwieni Publicznych /DZ. U. Nr 19 poz. 177 ze
zZmianami/,

Ustawy z dnia 04.03.1994r, o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych /Dz. U. z
1996r. Nr 70 poz.335/.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata:
Pani Romualda Slizewska — Glowna Ksiggowa,

I1. Ustalenia szczegolowe

1. Unormowania wewnetrzne dotyczace kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni obowigzujace w 2006r.:

T

Procedury kontroli gospodarowania §rodkami publicznymi zostaly wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 8/01 przez Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy z dnia
31.10.2001r. Ww. unormowanie nie spelnialc wymogéw art.35 ustawy o finansach
publicznych z dnia 26.11.1998r.,, co zostalo omdwione w protokole kontroli
przeprowadzonej w roku 2005 przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej na
podstawie upowaznienia o Nr KKF.0912/20/05 z dnia 22.11.2005r. Jednostka
opracowala nowe procedury kontroli wewnetrznej, jak nizej:

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni z dniem 09.01.2006r. wydat Zarzadzenie
nr 5/2006 w sprawie wprowadzenia procedury kontroli wewnetrznej w Powiatowym
Urzedzie Pracy (kserokopia stanowi zalgcznik nr 2 protokotu), odwolujace
jednoczeénie procedury kontroli z dnia 31.10.2001r. Ww. procedure opracowano na
podstawie art.44 ust.] w zwiazku z art.47 ust.1 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach
publicznych. Unormowanie zawiera ogolne zasady dokonywania wstepnej oceny
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celowosci zaciagania zobowiazan finansowych oraz dokonywania wydatkéw. Instrukcja
nie zawiera wzoru pieczeci stosowanych przez Jednostke, normujacych sposéb
opisywania i sprawdzania dokumentoéw_ksiggowych. Dyrektor sprawowanie kontroli
wewnetrznej powierzyt takze innym pracownikom, tj. paragraf 4 ww. procedur i jest
zgodnie z art.44 ust.3 ww. ustawy. Niemniej z wdrozonych procedur kontroli
wewnetrznej nie wynika, czy powyzsze uwzgledniaja standardy kontroli finansowej
ustalone przez ministra finanséw, ogloszone w formie komunikatu, do czego obliguje
art.63 ust.2 ustawy o finansach publicznych i zobowiazuje kierownikow jednostek, tj. w
art.47 ust.3 tej ustawy.

o Instrukcja sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni, bedaca Zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr
52006 (kserokopia stanowi zalaczmik nr 3 protokotu). Powyzsze opracowano w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci oraz ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych. Instrukcja zawiera informacje na temat
sporzadzania dowoddéw ksiggowych oraz kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych. Z
dokumentu wynika, ze kontroli merytorycznej dokonuja osoby do tego uprawnione,
szczegdtowy wykaz osOb ze stanowiskami zastgpujacymi wraz z karta wzordw
podpiséw przedstawia zatacznik nr la do Zarzadzenia nr 5/2006. Kontrolg¢ formalno-
rachunkowa podobnie jak Kontrole merytoryczng sprawuja osoby uprawnione, tj.
wymienione w zalaczniku nr 1b oraz w zalaczniku nr 1¢ w zakresie dowodow kasowych
Zarzadzenia nr 5/2006. Dokument normuje takze sposob przekazywania dokumentow
ksiggowych do poszczegélnych komoérek sprawujacych kontrole, z podzialem na
realizowane wydatki w ramach $rodkéw Budzetu, projektow finansowych z EFS oraz w
ramach $rodkéw Funduszu Pracy, zataczniki nr 1d-f do Zarzadzenia nr 5/2006.

¢ W dniu 02.10.2006r. Zarzadzeniem nr 25/2006 wprowadzono zmiany do Zarzadzenia nr
5/2006 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy Gdyni w sprawie wprowadzenia procedur
kontroli wewngtrznej w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Gdyni. Zmiany dotyczyly
wykazu 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej dokumentéw ksiggowych, tj. zalacznikdw nr la oraz 1b Zarzadzenia nr
5/2006.

2. Przestrzeganie unormowan wewnetrznych dotyczacych kontroli wewngtrznej
przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni:

Przestrzeganie realizacji procedur kontroli finansowej, zgodnie z art.46 ust.2 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych w Powiatowym Urz¢dzie Pracy w Gdyni sprawdzono
na podstawie, co najmniej 5% (zgodnie z art.46 ust.2 ustawy o finansach publicznych)
wydatkow w Jednostce, obejmujacych 10 miesigey, tj. za okres od stycznia do koinca
pazdziernika 2006r.

Prezydent Miasta Gdyni Zarzadzeniem Nr 12324/06/IV/K z dnia 10.01.2006r. ustalil plan
wydatkéw Powiatowego Urzgdu Pracy na 2006 rok wedtug przyjetej klasyfikacji budzetowej,
tj. w dziale 853 ,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej”, rozdzial 85333
~Powiatowe urzedy pracy” oraz w dziale 851 ,,Ochrona zdrowia”, rozdziat 85156 ,,Sktadki na
ubezpieczenia zdrowotne oraz §wiadczenia dla os6b nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego”. Pierwotny plan wydatkdéw na 2006r. wynosit 3.703.300 zt, w tym w rozdziale
85333 wynosit 1.959.200 z} (zadania wlasne powiatu) i w rozdziale 85156 wynosit 1.744.100
71 (zadania zlecone powiatu). W wyniku zmian, na dzien 31.10.2006r., plan Jednostki wynosit
3.953.657 2t i byt wyzszy od planu pierwotnego o laczng kwote 250.357 zl, co wynikata ze

{

s



e

zwigkszenia wydatkéw w rozdziale 85333, gléwnie w paragrafach placowych o kwotg
165.604 zi, inwestycyjnym o kwote 33.600 z} i pozostalych o kwote 51.153 zl, na podstawie
Zarzadzenia Nr 12631/06/IV/K z dnia 31.01.2006r., Zarzadzenia 13631/06/IV/K z dnia
24.04.2006r. oraz Uchwaly Nr XLII/972/06 z dnia 17.05.2006r. Wynagrodzenia osobowe i
pochodne przewidziano w kwocie 1.925.626,00 zl, tj. 48,70% ogétu planowanych wydatkow
biezacych. Pozostate 2.028.031,00 zt to sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oraz §wiadczenia
dla os6b nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego w kwocie 1.744.100,00 21, tj.
44,11% planowanych wydatkéw ogdtem i wydatki biezacej dziatalnosci jednostki w kwocie
283.931,00 zl, tj. 7,18% planowanych wydatkéw ogélem. Kserokopia planu budzetowego na
rok 2006 w PUP wraz ze zmianami stanowi zalgcznik nr 4 protokolu.

Na podstawie miesigcznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za okres od poczatku roku do 31.10.2006r. stwierdzono, ze wykonanie
wydatkoéw biezacych za okres 10 miesigcy wyniosto 3.039.011,59 zi, tj. 76,87% planu
rocznego (kserokopia stanowi zalgeznik nr S protokolu). Wynagrodzenia osobowe i
pochodne zrealizowano w kwocie 1.557.861,50 zi, tj. 39,40% planowanych wydatkéw
lacznych. Pozostale wydatki dotyczyty skiadki na ubezpieczenia zdrowotne oraz $wiadczenia
dla os6b nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego w kwocie 1.265.335,37 zi, tj.
32,00% planowanych wydatkéw lacznych oraz wydatki biezacej dzialalnosci jednostki w
kwocie 215.814,72 zl, tj. 5,46% planowanych wydatkow tacznych w 2006r.

Skontrolowane wydatki dotyczyly rozdzialu 85333 .Powiatowe urzedy pracy” i wyniosly
lacznie 209.636,28 z! wydatkéw, tj. 9.49% wydatkéw planowanych w_rozdziale 85333 i
5,30% Yacznych wydatkéw planowanych na rok 2006. Szczegélows kontrolg objeto:
- Paragraf 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” na kwote 24.457,70 zi, tj. 0,62%
planowanych wydatkéw ogdlem /plan 33.200 zV/,
- Paragraf 4260 ,Zakup energii” na kwote 41.839,81 zl, tj. 1,06% planowanych
wydatkéw ogdtem /plan 58.100 zV/,
- Paragraf 4270 ,Zakup uslug remontowych™ na kwote 10.91498 zi, tj. 0,28%
planowanych wydatkéw ogdtem /plan 25.127 zV/,
- Paragraf 4280 ,,Zakup ustug zdrowotnych” na kwotg 1.945,00 zt, tj. 0,05% planowanych
wydatkéw ogotem /plan 3.444 zV/,
- Paragraf 4300 ,Zakup ushig pozostalych” na kwot¢ 36.091,98 =zl t. 0,91%
planowanych wydatkéw ogdlem /plan 54.480 zV/,
- Paragraf 4430 ,Rozne oplaty” na kwote 7.371,30 zi, tj. 0,19% planowanych wydatkow
ogotem /plan 9.500/,
- Paragraf 4440 ,Odpisy na ZFSS” na kwote 53.749,70 zt tj. 1,36% planowanych
wydatkéw ogdtem /plan 57.800 zi/,
- Paragraf 6060 ,Wydatki na zakup inwestycji” na kwotg 33.265,62 zi, tj. 0,84%
planowanych wydatkéw ogélem /plan 33.600 zb/.

Paragraf 4210 — ,,Zakup materialow i wyposazenia”:

Plan wydatkéw na zakup materialéw i wyposazenia wynosil 33.200 zi, co stanowi 1,50%
planowanych wydatkéw w rozdziale 85333 oraz 0,84% wydatkéw ogélem. Na dzien
31.10.2006r. wydatki w paragrafie 4210 wyniosly 24.457,70 zi, t. 73,67% planowanych
wydatkéw w tym paragrafie, 1,11% planowanych lacznych wydatkéw w rozdziale 85333 i
0,62% planu wydatkéow ogdlem w roku 2006. Wydatki stanowily 1,38% wykonanych
wydatkow w rozdziale 85333 i 0,80% facznych wydatkéw w okresie od stycznia do kornca
pazdziernika 2006r., co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkéw Rb-
288S.
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Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — zakup materialow,
zdania wlasne, rozrachunkow z dostawcami oraz kosztow wg. rodzajéw dla konta 400-4210
za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r. oraz dokumentéw Zroédiowych ustalono, ze ww.
wydatki w calodci poniesione ze $rodkéw budzetowych dotyczyly zakupu:

Materialéw do konserwacji i naprawy — 1.873,92 zi,

Materiatow z tytutu BHP — 322,08 zl,

Materialéw biurowych i drobnych art. gospodarczych — 8.425,46 zl,

Publikacji, ksiazek i czasopism — 5.473,77 zi,

Wyposazenia — 4.471,30 zi,

Pozostalych materialow — 3.891,17 zi.

Ww. wydatki zostaly prawidlowo zakwalifikowane i zaewidencjonowane w ksiggach
rachunkowych. Zakupione meble, dow6d ksiegowy nr 338/05/06, 587/08/06, 652/09/06,
712/10/06, przyjeto na stan wartosci §rodkéw trwalych w konto ,,0137, zaksiggowano w
koszty w miesiacu przyjecia do uzytkowania, a umorzenie 100% zaewidencjonowano na
koncie ,,072”. Zakupione materialy ujeto w ewidencji ksiggowej w koszty bezposrednio z
zakupu, w chwili oddania do zuzycia.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

- Nieterminowe regulowanie platnosci, tj. dowéd ksiegowy nr 325/05/06, data zaptaty do
21.05.06r, a zaptacono 22.05.06r. WB nr 140/2006, 1 dzien po terminie wynikajacym z
faktury, dowod ksiggowy 653/09/06, data zaptaty do 10.10.06 a zaptacono 12.10.06r., 2
dni po terminie, dowdd ksiggowy nr 654/09/06, data zaplaty do 10.10.06r. a zaptacono
12.10.06r., 2 dni po terminie. Odsetek naliczonych, ani zaptaconych od nieterminowo
uregulowanych platnosci nie stwierdzono.

- Przypadek braku stwierdzenia kontroli merytorycznej, tj. dowodd ksiggowy nr 83/02/06.

Paragraf 4260 — ,,Zakup Energii”:
Plan wydatkéw na zakup energii wynosit 58.100 zl, co stanowi 2,63% planowanych
wydatkow w rozdziale 85333 oraz 1,47% planu wydatkéw ogétem. Na dzienn 31.10.2006r.
wydatki w paragrafie 4260 wyniosty 41.839.81 zl, tj. 72,01% planowanych wydatkow w tym
paragrafie, 1,89% planowanych lacznych wydatkéw w rozdziale 85333 i 1,06% planu
wydatkow ogdltem w roku 2006. Wydatki stanowity 2,36% wykonanych wydatkéw w
rozdziale 85333 i 1,38% lacznych wydatkow w okresie od stycznia do konca pazdziernika
2006r., co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkéw Rb-28S.
Na podstawie ewidencji ksiegowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — zakup energii,
zdania wlasne, rozrachunkéw z dostawcami oraz kosztéw wg. rodzajéw dla konta 400-4260
za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r. oraz dokumentéw Zrédiowych ustalono, ze ww.
wydatki dotyczyty:

o Zakupu energii elektrycznej w kwocie 13.903,49 zi,

o Zakupu energii cieplnej w kwocie 25.665,43 z1,

o Zakupu wody i odprowadzenia $ciekéw w kwocie 2.270,89 zt.

Energia elektryczna — 13.903.49 zi:
- Wydatki na zakup energii elektrycznej dokonywane byly na podstawie zawartych uméw

nr 716/I/05 z dnia 16.02.05r. oraz nr 717//05 z dnia 16.02.05r. z Koncernem
Energetycznym ENERGA S.A. Oddziat Gdansk, ulica Marynarki Polskiej 130, na czas
nieokreslony na podstawie art.143 ust.1 pkt.2 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, tj.
przedmiotem umowy na czas nieokre§lony mogg byé¢ dostawy energii elektrycznej.
Umowy zostaly zawarte w trybie z wolnej reki zgodnie z art.67 ust.1 pkt.1 oraz art.67



ust.3 pkt.2, gdzie zamawiajacy ma mozliwo$¢ uzyskania ww. dostaw tylko od jednego
wykonawcy. Umowy zostaly zaparafowane przez gldwna ksiggowa Jednostki.

- Zakupy udokumentowano fakturami VAT, sprawdzonymi i zatwierdzonymi do zaptaty
zgodnie z przyjetymi unormowaniami wewnetrznymi.

- Platnosci uregulowano terminowo i w kwotach wynikajacych z faktur, co potwierdzaja
WB.

- Dekretacji dowodéw zrédlowych dokonano zgodnie z art.21 ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

- Faktury dotyczace roznych grup taryfowych, tj. dwoch odrebnych umow, niemniej
przychodzace z zestawieniem zbiorczym, byly ewidencjonowane pod jednym numerem
ksiegowym, tj. dowdd ksiegowy nr 67-68/01/06, tj. faktura nr 20000269/00002/73 oraz
nr 20000269/00003/73, co jest niezgodne z art.21 ust.1 pkt.1 ustawy o rachunkowosci,
tj. kazdy dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ odrebny numer identyfikacyjny.

- Faktura nr 20000269/00002/73 oraz nr 20000269/00003/73, tj. dowod ksiggowy nr 67-
68/01/06, dotycza dostaw energii elektrycznej w okresie od 29.12.2005r. do
02.02.2006r. zostaly w calosci zakwalifikowane w koszty roku 2006 (wydruk konta
400-4260-23-0 — koszty wg. rodzajow — energia elektryczna), co jest niezgodne z art.6
ust.1 ustawy o rachunkowosci, tj. w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujmowat
wszystkie koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Na podstawie sprawozdan Rb-28S stwierdzono rdwniez, ze ww. wydatki
zostaly w calosci ujete w roku 2006.

Ujmowanie w ewidencji ksi¢ggowej faktur stanowigcych osobne dowody ksiggowe pod
jednym numerem identyfikacyjnym oraz zaliczanie kosztéw do niewlasciwego roku
obrotowego, tj. nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o rachunkowosci, co zostato stwierdzone
podczas kontroli w 2005r. (protokot nr KKF.0912/20/05 z dnia 22.11.20051. oraz wydane
zalecenia, tj. pismo nr KKF.0912/20/05 z dnia 06.12.2005r.). PUP w odpowiedzi na
otrzymane zalecenia poinformowat o dostosowaniu si¢ do wydanych zalecen w pismie nr NF-
0911-1/2/RS/05 z dnia 12.12.2005r. Ustalono, ze ww. dowody zostaty zaewidencjonowane w
ksiggach rachunkowych jako osobne pozycje, niemniej po jednym nr identyfikacyjnym.

Energia cieplna — 25.665.43 zi:

- Wydatki byly realizowane na podstawie umowy z dnia 25.08.2005r. o nr ewidencyjnym
17657 z Okregowym Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej sp. z 0.0. w Gdyni ul.
Opata Hackiego 14 na czas nieokreslony od dnia 01.12.2005r. na podstawie art.143
ust.] pkt.2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tj. przedmiotem umowy na czas
nieokreslony moga by¢ dostawy energii cieplnej. Umowa zostala zawarta w trybie z
wolnej reki zgodnie z art.67 ust.1 pkt.l oraz art.67 ust.3 pkt.2, gdzie zamawiajacy ma
mozliwos¢ uzyskania ww. dostaw tylko od jednego wykonawcy. Umowsg zaparafowata
gtéwna ksiggowa Jednostki.

- Zakupy udokumentowano fakturami VAT, sprawdzonymi i zatwierdzonymi do zaplaty
zgodnie z przyj¢tymi unormowaniami wewngtrznymi.

- Platnosci uregulowano w terminie, okre§lonym na fakturach, co potwierdzaja WB.

- Dekretacji dowoddw zroédtowych dokonano zgodnie z art.21 ustawy o rachunkowosci.

Woda i odprowadzenie $ciekéw — 2.270.89 zi:

- Wydatki byly realizowane na podstawie umowy nr 16638/04 z dnia 09.11.2004r. z
Przedsi¢biorstwem Wodociagdéw i Kanalizacji sp. z 0.0. w Gdyni ul. Witominfiska 21
zawartej na czas nieokreslony na podstawie art.143 ust.1 pkt.2 ustawy Prawo Zamdéwien
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Publicznych, tj. przedmiotem umowy na czas nieokreSlony moga by¢ dostawy wody.
Umowa zostata zawarta w trybie z wolnej reki zgodnie z art.67 ust.1 pkt.1 oraz art.67
ust.3 pkt.2, gdzie zamawiajacy ma mozliwo$¢ uzyskania ww. dostaw tylko od jednego
wykonawcy. Umowg zaparafowala gtdwna ksiggowa Jednostki.

- Zakupy udokumentowano fakturami VAT, sprawdzonymi i zatwierdzonymi do zaptaty
zgodnie z przyjetymi unormowaniami wewngtrznymi.

- Platnoéci uregulowano w terminie, okreslonym na fakturach, co potwierdzaja WB.

- Dekretacji dowodow zrédtowych dokonano zgodnie z art.21 ustawy o rachunkowosci.

- Dowdd ksiggowy nr 59/01/06, tj. faktura nr 008229/2006 z dnia 27.01.06r. za dostawe
wody i odprowadzenie $ciekéw wystawiona w I miesiacu 2006r. zawiera dane w
zakresie kosztow dotyczacych roku 2005. Z ewidencji ksiggowe) oraz
sprawozdawczo$ci miesigczne] wynika, ze ww. dane zostaty naliczone za rok 2005, na
podstawie odczytu licznika i zakwalifikowane w koszty 2005r.,, PK nr 37 z 29.12.05r.
Dowad ksiggowy 831/12/05.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

- Dowod ksiggowy nr 628/08/06, tj. faktura nr 086508/2006 z dnia 31.08.06r. ptatnosé do
dnia 21.09.06r., zaptacono 03.10.06r., tj. dowdd ksiegowy nr 715/10/06, 12 dni po
terminie. Do terminowego regulowania platnosci obliguje art.35 ust.3 pkt.3 ustawy z
dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych.

Paragraf 4270 — ,,Zakup uslug remontowych”:

Plan wydatkow na zakup ustug remontowych wynidst 25.127 zl, co stanowi 1,14%
planowanych wydatkéw w rozdziale 85333 oraz 0,64% planu wydatkéw ogdlem. Na dzien
31.10.2006r. wydatki w paragrafie 4270 wyniosly 10.914.98 zl, tj. 43,44% planowanych
wydatkéw w tym paragrafie, 0,49% planowanych lacznych wydatkéw w rozdziale 85333 i
0,28% planu wydatkéw ogélem w roku 2006. Wydatki stanowity 0,62% wykonanych
wydatkow w rozdziale 85333 i 0,36% lacznych wydatkéw w okresie od stycznia do konca
pazdziernika 2006r. w PUP, co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania
wydatkéw Rb-288S.

Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — subkonto wydatki,
zdania wlasne, konta rozrachunkéw z dostawcami za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r.
oraz dokumentéw zZrédlowych ustalono, ze ww. wydatki dotyczyly napraw maszyn
biurowych, remontéw pomieszczen i budynkéw oraz pozostatych ustug konserwacyjnych i
remontowych ze zleceniodawcami, jak nizej:

- Na podstawie umowy z dnia 30.05.2005r. zawartej na czas okreslony od dnia 01.06.05r.
do dnia 30.05.08r migdzy dyrektorem Jednostki a Biurem Ochrony ,,Skorpion I1I” z
siedziba w Gdyni ul. Swictojariska 89/3, zaparafowanej przez glowng ksiggowa. Zakres
ustugi dotyczy!t konserwacji zainstalowanego przez zleceniodawce systemu alarmowego
w obiekcie PUP. Platno$¢ miesigczna ustalono w wysokosci 305,00 zt. Stwierdzono
terminowe regulowanie platnoéci. Lacznie zaplacono kwote 2.745,00 zi,

- Instalatorstwem Elektrycznym Wiadystaw Freiberg z Gdyni ul. Chwarzniefiska 154a.
Ustuga polegata na przegladzie i wymianie uktadu przepigciowego w rozdzielni klimatu
i c. 0. w lacznej kwocie 732,00 zi. Platnosci byly terminowo regulowane, kontroli
wydatkéw dokonano zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi,

- Pozostale wydatki w kwocie 7.437,98 zt dotyczyly: naprawy telewizora
zainstalowanego w holu PUP w wysokosci 243,91 zi, tj. Tele-radio-video, T. Werner z
Gdyni ul. Boh. Getta Warszawskiego 18; dozoru technicznego w kwocie 449,00 zi,
Urzad Dozoru Technicznego z Warszawy ul. Szczesliwicka 34 (wysokosé optat zgodna
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki oraz wysokoscia oplat za czynnoéci jednostek
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dozoru technicznego na urzadzeniach podlegajacych /Dz. U. Nr 261 z 2005r.
poz.2185/); konserwacji dzwigdéw w lacznej kwocie 4.739,39 zl, na podstawie zawartej
umowy z dnia 12.12.2005r. Nr K/197/2005 z firma OTIS sp. z o0.0. z Gdanska ul.
Uczniowska 33 na czas okre$lony, tj. do dnia 11.12.2008r.; naprawy kserokopiarki w
kwocie 768,60 zl; legalizacji gasnic w lacznej kwocie 1.041,88 zl oraz naprawy
niszczarki w kwocie 195,20 zi. Platnosci byly terminowo regulowane, kontroli
wydatkow dokonano zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi.

Paragraf 4280 — ,Zakup uslug zdrowotnych”:

Plan wydatkow na zakup ustlug zdrowotnych wynosit 3.444 zl, co stanowi 0,16%
planowanych wydatkéw w rozdziale 85333 oraz 0,09% planu wydatkéw ogélem. Na dzien
31.10.2006r. wydatki w paragrafie 4280 wyniosty 1.945.00 zi, tj. 56,48% planowanych
wydatkéw w tym paragrafie, 0,09% planowanych lacznych wydatkéw w rozdziale 85333 i
0,05% planu wydatkéw ogélem w roku 2006. Wydatki stanowity 0,11% wykonanych
wydatkow w rozdziale 85333 i 0,06% lacznych wydatkow w okresie od stycznia do konca
pazdziernika 2006r. w PUP, co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania
wydatkdéw Rb-28S.

Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — uslugi zdrowotne,
zdania wiasne, konta rozrachunkéw z dostawcami za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r.
oraz dokumentéw zrédtowych ustalono, ze ww. wydatki dotyczyly wykonanych badan
lekarskich. PUP zawart umowg w dniu 02.01.06r. z evi-MED sp. z 0.0. w Gdyni ul. Morska
43 na okres od dnia 02.01.06r. do dnia 31.12.06r. na $wiadczenie badan profilaktycznych, tj.
wstepnych, okresowych, kontrolnych i koncowych, obejmujacych wydanie zaswiadczenia
lekarskiego przemystowego na kazdorazowe wezwanie ushugobiorcy. PUP ww. umowe
zawarl zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych stosujac tryb postgpowania zapytanie
o ceng, co potwierdza dokumentacja znajdujaca si¢ wraz z ofertami innych, trzech réznych
zakladow opieki medycznej. Wybrano ofertg najkorzystniejsza dla Jednostki.

Kontrola dowodéw zZrodlowych ustalita, ze do kazdej faktury byl dolaczony zatacznik ze
szczegdlowym wykazem o0sOb oraz rodzajem wykonanych badan. Stawki wynikajace z faktur
byly zgodne z cennikiem ustug, stanowiacym zalacznik do ww. umowy.

Stwierdzone nieprawidlowosci:
- Przekroczenie terminu platnosci, tj. dowod ksiggowy nr 501/07/06 na kwotg 95,00 zi,
data zaplaty 11.07.06r. zaptacono 12.07.06r., 1 dzien po terminie wynikajacym z
faktury.

Paragraf 4300 — ,,Zakup uslug pozostalych”:
Plan wydatkoéw na zakup ushug pozostalych wynosil po zmianach 54.480 z1, co stanowi
2,47% planowanych wydatkow w rozdziale 85333 oraz 1,38% planu wydatkoéw ogédlem. Na
dzien 31.10.2006r. wydatki w paragrafie 4300 wyniosty 36.091.98 zi, tj. 66,25%
planowanych wydatkéw w tym paragrafie, 1,63% planowanych lacznych wydatkéw w
rozdziale 85333 i 0,91% planu wydatkéw ogélem w roku 2006. Wydatki stanowity 2,03%
wykonanych wydatkéw w rozdziale 85333 i 1,19% lacznych wydatkéw w okresie od stycznia
do konca pazdziernika 2006r. w PUP, co stwierdzono na podstawie sprawozdania z
wykonania wydatkow Rb-288S.
Na podstawie ewidencji ksiegowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — subkonto wydatki,
zdania wlasne, konta rozrachunkéw z dostawcami za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r.
oraz dokumentéw zrodtowych ustalono, ze ww. wydatki dotyczyty:

e Ochrony obiektu w kwocie 2.470,50 z4,

o Ustug porzadkowych w kwocie 21.552,53 z1,
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e Ustug telefonicznych w kwocie 471,94 zi,
e Pozostalych ustug w kwocie 11.597,01 zt.

Ochrona obiektu - 2.470.50 zi:

Wydatki realizowano na podstawie umowy z dnia 27.12.2005r. z Biurem Ochrony ,,Skorpion
II” z Gdyni ul. Swigtojanska 89/3, zawartej na czas okreslony od dnia 01.01.06r. do dnia
31.12.06r. z dyrektorem Jednostki zgodnie z trybem wynikajacym z art. 4 ustawy Prawo
Zaméwienn Publicznych, tj. wartos¢ zaméwienia nie przekracza 6.000 Euro. Umowg
zaparafowala giowna ksiggowa. Ustuga w kwocie 274,50 zt brutto miesigcznie polegafa na
stalym i nieprzerywalnym monitoringu obiektu wraz z zapleczem budynku. Platnosci byly
regulowane terminowo.

Uslugi porzadkowe — 21.552,53 zk:
Wydatki realizowano na podstawie:

- Umowy nr 10691 z dnia 17.11.2005r. zawartej z Przedsigbiorstwem Robét Sanitarno
Porzadkowych ,,Sanipor” sp. z 0.0. w Gdyni ul. Sportowa 8 a Powiatowym Urzgdem
Pracy reprezentowanym przez dyrektora oraz przyjeta do stosowania przez glowna
ksiggowa, co potwierdza kontrasygnata. Umowg¢ zawarto zgodnie z trybem
wynikajacym z art. 4 ustawy Prawo Zamowief Publicznych, tj. warto$¢ zamdwienia nie
przekracza 6.000 Euro, z zastosowaniem trybu zapytanie o ceng. Ustalono koszt ushugi,
z zastrzezeniem do zmiany cen w ciggu trwania umowy. Fakturowano zobowigzanie w
okresach miesigeznych, a platnosci dokonywano terminowo. Lacznie zaplacono kwotg
1.788,53 z1.

- Umowy z dnia 06.12.2005r. z firma Glantz z Gdyni ul. Jana z Kolna 12 na ustugi
polegajace na utrzymaniu czystosci w budynku PUP zawartej z dyrektorem Jednostki na
czas okre$lony od dnia 16.12.06r. do dnia 15.12.08r. Umowe zawarto zgodnie z trybem
wynikajacym z art. 4 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, tj. warto$¢ zamdowienia nie
przekracza 6.000 Euro, z zastosowaniem zapytania o ceng. Ustalono stawke miesigczng
w wysokosci 2.196,00 zt brutto, Fakturowano zobowigzanie w okresach miesi¢cznych,
ptatnosci dokonywano terminowo. Lacznie zaptacono kwote 19.764,00 zi,

Ustugi telefoniczne — 471,94 zt:

Wydatki realizowano na podstawie Umowy nr 821647 z dnia 11.03.05r. z Polska Telefonia
Cyfrowa. sp. z 0.0. Al. Jerozolimskie 181 Warszawa na okres od dnia 11.03.05r. do dnia
11.03.07r. Ustalono, ze platnosci byly terminowo regulowane, a ich faczna kwota wyniosta
471,94 zL.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

- Ujecie kosztow dotyczacych okresu rozliczeniowego 13.12.2005 - 12.01.2006 w
niewlaciwym okresie sprawozdawczym, co wynika z dekretacji na dowodzie
ksiggowym nr 27/01/06, tj. koszt polaczen telefonicznych za 12/05r. zostal ujety w
01/06r. Powyzsze jest niezgodne z art.6 ust.l ustawy o rachunkowosci. Ponadto z opisu
na fakturach nie wynika, ze kwoty w nich wymienione sg zgodne z zawarta umowa, np.
dowod ksiggowy nr 106/02/06, 174/03/06.

Pozostale ustugi —11.597.01 zi:

Wydatki poniesiono na: zakup zaluzji wraz z montazem w lacznej kwocie 2.397,98 zi, ushugi
elektryczne w kwocie 3.538,00 zl, montaz lampy w holu gléwnym w kwocie 536,80 zi,
wykonanie stempli w kwocie 1.686,04 zt, niszczenie dokumentow w kwocie 327,45 z1, ustugi
pocztowe w kwocie 41,30 zi, koszty wysylki otrzymanych listownie publikacji w kwocie
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79,12 z1, wymiang czes$ci w frankownicy w kwocie 549,00 z1, oplatg roczna RTV w kwocie
308.40 zi, ustugi bankowe w kwocie 1.885,07 zl, dorabianie kluczy w kwocie 45,00 zi,
korzystanie ze skrzynki depozytowej w kwocie 140,00 zl, przejazd takséwka w kwocie 27,90
zl, naprawe lodéwki w kwocie 34,95 zi.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

- Nieterminowe regulowanie platnosci, tj. dowod ksiggowy nr 325/05/06, faktura VAT nr
668596-01-3-R, zaptacono 1 dzien po terminie wynikajacym z faktury, termin zaplaty
do 21.05.06r., zaptacono 22.05.06r., data wpltywu do PUP to 08.05.06r.,

- Przypadki nieprzestrzegania Zarzadzeniem nr 2/2000/III Prezydenta Miasta Gdyni z
dnia 17.03.2000r. w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej w miejskich
jednostkach organizacyjnych (Rozdziat II pkt.3 Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319), np.
dowdd ksiggowy nr 550/07/06, 678/09/06.

Paragraf 4430 — ,,Rézne oplaty”:

Plan wydatkow w tym paragrafie wynosit 9.500 zt, co stanowi 0,43% planowanych wydatkow
w rozdziale 85333 oraz 0,24% planu wydatkow ogdtem. Na dzien 31.10.2006r. wydatki w
paragrafie 4430 wyniosly 7.371.30 zl tj. 77,59% planowanych wydatkéw w tym paragrafie,
0,33% planowanych tacznych wydatkéw w rozdziale 85333 1 0,19% planu wydatkéw ogdtem
w roku 2006. Wydatki stanowily 0,42% wykonanych wydatkéw w rozdziale 85333 i 0,24%
tacznych wydatkéw w okresie od stycznia do konca pazdziernika 2006r. w PUP, co
stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkéw Rb-288S.

Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — subkonto wydatki,
zdania wlasne, konta rozrachunk6w z dostawcami za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r.
oraz dokumentéw zZrodlowych ustalono, ze ww. wydatki dotyczyly ubezpieczenia mienia
PUP. Polisy odnosity si¢ do ubezpieczenia sprzgtu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
wartoéci pienigznych od kradziezy z wlamaniem i rabunkiem oraz do mienia w zakresie od
ognia i innych zdarzen losowych. Dyrektor Jednostki zawart z Towarzystwem
Ubezpieczeniowym i Reasekuracyjnym Warta S.A. ww. Polisy o nr 900100303348, nr
900200225423 + Zatgcznikiem, nr 900500049866 + Zatacznikiem (dowdd ksiggowy nr 452-
454/06/06) na okres od dnia 01.07.06r. do dnia 30.06.07r. Ustalono, ze wydatki na pokrycie
skladek w calosci pokryte zostaly ze $rodkdéw budzetowych, uregulowano terminowo i w
kwotach wynikajacych z Polis. Kontroli dokumentéw dokonano zgodnie z unormowaniami
wewngtrznymi Jednostki. Brak uwag.

Paragraf 4440 — ,,Odpisy na ZFSS”:

Plan wydatkéw w tym paragrafie wynosit 57.800 zl, co stanowi 2,62% planowanych
wydatkow w rozdziale 85333 oraz 1,46%nu wydatkow ogdlem. Na dzien 31.10.2006r.
wydatki w paragrafie 4440 wyniosty 53.749,70 zl, tj. 92,99% planowanych wydatkéw w tym
paragrafie, 2,43% planowanych facznych wydatkéw w rozdziale 85333 i 1,36% planu
wydatkow ogotem w roku 2006. Wydatki stanowily 3,03% wykonanych wydatkéw w
rozdziale 85333 i 1,77% lacznych wydatkow w okresie od stycznia do konca pazdziernika
2006r. w PUP, co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania wydatk6w Rb-28S.

Jednostka opracowata Regulamin ZFSS i wprowadzita w zycie Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 26 z dnia 27.10.06r. (kserokopia stanowi zalgeznik nr 6 protokotu). Powyzszy zostat
opracowany na podstawie Ustawy z dnia 04.03.1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych /Dz. U. z 1996r. Nr 70 poz.335 ze zmianami/ oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 14.03.1994r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby
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zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS /Dz. U. z 1995r. Nr 43 poz.168 ze
zmianami/. Regulamin okresla osoby uprawnione do korzystania ze $wiadczen, cele, na ktére
przeznacza sig Srodki funduszu oraz zasady i warunki przyznawania §wiadczen. Uwag brak.

Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek srodkéw ZFSS — analitycznie,
wg. rodzajéw funduszy za okres od poczatku roku do 31.10.06r. oraz dokumentéw
zrodtowych ustalono, jak nizej:

Jednostka §rodki ZFSS gromadzi na odrebnym rachunku bankowym, co jest zgodne z
art.12 ust.] ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych. Srodki funduszu
finansuja dzialalno$¢ socjalng okreslong w art.2 pkt.1 ww. ustawy.
Zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z 17.02.2006r.
/Dz. U. Nr 13 z 2006r./, Jednostka dokenata naliczenia odpisu ZFSS na rok 2006 wg.
planowanego zatrudnienia w PUP w Gdyni, tj. na podstawie przecigtnej liczby
zatrudnionych oraz przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
z II pétrocza 2005r., wynoszacym 2.038,00 zl. Stwierdzono, ze planowane zatrudnienie
w PUP na rok 2006 wynosilo 844 etaty, tj. 70,33 etatu na miesigc, co daje kwote odpisu
53.749,70 z (844/12, tj. 70,33 * 2038,00 zt * 37,5%, co wynika z art.5 ustawy o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych z dnia 04.03.1994r.). Kwote odpisu
naliczono, zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych oraz przelano na rachunek
bankowy w prawidlowej wysokosci oraz w terminach wynikajacych z art.6 ust.2 ww.
ustawy, tj. do dnia 30.05.06r. przekazano 75% lacznego odpisu, kwote 40.312,28 zl, co
potwierdzaja wyciagi bankowe: WB nr 017/2006 z 03.03.06r. na kwote 13.437,42 zi,
WB nr 027/2006 z 25.04.06r. na kwotg13.437,43 zl, WB nr 032/2006 z 25.05.06r.
Pozostale 25% odpisu przekazano na rachunek bankowy do dnia 30.09.06r., co
potwierdzaja wyciagi bankowe: WB nr 043/2006 z 27.06.06r. na kwote 3.359,36 zt, WB
nr 052/2006 z 27.07.06r. na kwote 3.359,36 zt, WB nr 059/2006 z 25.08.06r. na kwote
3.359,36 z4, WB nr 068/2006 z 27.09.06r. na kwote 3.359,36 zl.
Srodki z ZFSS byly przeznaczone w PUP w 2006r. na:
* Pozyczki dla pracownikéw PUP na cele mieszkaniowe - remont, na podstawie
wniosku 1 podpisanej przez strony umowy pozyczki.
¢ Dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego, sobotnio-niedzielnego oraz do
biletéw, tj. karnety na plywalnig¢, vouchery do kina, bilety do teatru, wyjazd na
kulig, dla pracownikow i ich rodzin, w zaleznosci od dochodu na czlonka rodziny.
* Dofinansowanie do wypoczynku urlopowego we wlasnym zakresie.
e Przyznanie zapomogi losowej, potwierdzone protokolem z posiedzenia
przedstawicieli Pracownikow,
Srodki byly przeznaczone zgodnie z procedurami wynikajacymi z unormowan
wewnetrznych i w kwotach zgodnych z tabela doplat i dofinansowania, stanowiaca
zalacznik nr 4 Regulaminu ZFSS w PUP.
Do rachunku dotaczony byl kazdorazowo wykaz pracownikéw wraz z kwota wplaty,
stanowigca rdznicg¢ migdzy dofinansowaniem a platnoscia wynikajaca z faktury.
Prawidlowos¢ naliczen wplat nie byla objgta przedmiotem kontroli. Brak uwag.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

7 rachunku ZFSS zaptacono fakture za uczestnictwo w szkoleniu pracownika PUP, na
podstawie art.108 ust.1 pkt.38 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucji rynku pracy
/MDz. U. z 2004r. Nr 99 poz.1001 ze zmianami/, dowdd ksiegowy nr 54/04/06
(kserokopia stanowi zalaezmnik nr 7 protokolu) jak wynika z opisu dowodu. Niemniej
ww. artykul przeznacza $rodki na finansowanie kosztéw szkolenia kadr publicznych
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stuzb zatrudnienia i kadr Ochotniczych Hufcéw Pracy z Funduszu Pracy. Uznanie
$rodkéw z ZFSS jest bledne,

- Na podstawie wydruku ,kont 135-07 — rachunek $rodkow ZFSS, koszty i prowizje
bankowe” stwierdzono, ze ww. wydatki zostaly zaplacone z rachunku bankowego,
ZFSS, co jest niezgodne z ustawa o zakladowym funduszu éwiadczen socjalnych, tj.
administrowanie $rodkami funduszu nie miesci si¢ w pojeciu dziafalnoéci socjalne;.

Paragraf 6060 — ,,Wydatki na zakupy inwestycyjne”:
Plan wydatkéw na zakupy inwestycyjne wynosit 33.600 zi, co stanowi 1,52% planowanych
wydatkow w rozdziale 85333 oraz 0,85% planu wydatkéw ogétem. Na dzien 31.10.2006r.
wydatki w paragrafie 6060 wyniosty 33.265.62 zl, tj. 99,00% planowanych wydatkéw w tym
paragrafie, 1,51% planowanych lacznych wydatkéw w rozdziale 85333 i 0,84% planu
wydatkow ogdlem w roku 2006, Wydatki stanowily 1,88% wykonanych wydatkéw w
rozdziale 85333 i 1,09% lacznych wydatkéw w okresie od stycznia do konica pazdziernika
2006r. w PUP, co stwierdzono na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkow Rb-288.
Na podstawie ewidencji ksiggowej, tj. wydruk konta: rachunek biezacy — subkonto wydatki,
zdania wlasne, konta rozrachunkéw z dostawcami za okres od 01.01.2006r. do 31.10.2006r.
oraz dokumentéw Zrodiowych ustalono, ze ww. wydatki dotyczyly nastepujacych srodkéw
trwatych:

» Centrali telefonicznej Optima w kwocie 14.847,40 z1,

» Regaléw do pomieszczenia archiwum w kwocie 18.418,22 z1.

Stwierdzono, jak nizej:

- Zakupu $rodkéw trwalych dokonano poza Ustawg Prawo Zamowiefi Publicznych na
podstawie art.4 poz.8 ww. ustawy, tj. warto$¢ zamdowienia nie przekraczata wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 6.000 Euro.

- Centralg telefoniczng zakupiono dla potrzeb PUP w trybie zapytania o ceng i wybrano
oferte najlepszgq z punktu widzenia Urzgdu. Jednostka nie zawarla umowy na zakup
centrali, montaz, ani serwis. Zakup udokumentowano fakturag VAT, tj. dowod ksiggowy
nr 139/02/06, sprawdzona i zatwierdzona do zaplaty zgodnie z przyjetymi
unormowaniami wewngtrznymi. Platnosé uregulowano w terminie, co potwierdza WB
nr 070/2006, nr dowodu ksiegowego 161/03/06. Odbioru érodka trwatego dokonata
dyrektor Urzgdu oraz pracownik, ktéremu powierzono pieczg¢ nad $rodkami trwalymi,
co potwierdzaja podpisy Ww. zlozone na dowodzie OT or 1/06 z dnia 03.03.06r.
Wartos¢ $rodka trwalego ujeto na koncie syntetycznym 011 (wyposazenie techniczne) i
ujeto w ksigdze inwentarzowej zgodnie z dekretacja na dowodzie OT.

- Regaly do pomieszczenia archiwum zostaly zakupione dla potrzeb PUP w trybie
zapytania o ceng¢ i wybrano ofert¢ najlepsza z punktu widzenia Urzedu. Jednostka nie
zawarla umowy na zakup centrali, montaz, ani serwis, mimo iz w ofercie oferenta
istnieje zapis o dtugosci wykonania ustugi od czasu zawarcia umowy. Jednostka spisata
z wykonawca protokdét odbioru koficowego w dniu 02.03.06r. — przed data zaptaty.
Zakup udokumentowano faktura VAT, tj. dowdd ksiggowy nr 140/02/06, sprawdzong i
zatwierdzong do zaplaty zgodnie z przyjgtymi unormowaniami wewngtrznymi. Platnosé
uregulowano w terminie, co potwierdza WB anr 070/2006, nr dowodu ksiegowego
161/03/06. Odbioru érodka trwalego dokonata dyrektor Urzgdu oraz pracownik,
ktéremu powierzono piecze nad $rodkami trwalymi, co potwierdzajg podpisy Ww.
zlozone na dowodzie OT nr 2/06 z dnia 06.02.06r. Warto$¢ $rodka trwalego ujeto na
koncie syntetycznym 011 (wyposazenie techniczne) i ujeto w ksigdze inwentarzowej
zgodnie z dekretacja na dowodzie OT.

- Dekretacji, ww. dowodéw dokonano zgodnie z art.21 ustawy o rachunkowosgci.

T
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Podsumowanie

Ewidencja ksiggowa wydatkéw poniesionych w badanym okresie na finansowanie zakupu
ustug i wydatkéw w powyzej skontrolowanych paragrafach klasyfikacji budzetowej, zgodnej
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 15.06.2006r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow i wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrodet zagranicznych, poza przypadkami /strona 10,12 protokolu/ uwag nie nasuwa. Wydatki
ewidencjonowane sgq na rachunku biezacym bankowym wydatkéw budzetowych i rachunku
bankowym ZFSS z podzialem na poszczegélne paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Dowody ksiggowe, bedace podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych zawierajg
stwierdzenia sprawdzenia /poza przypadkiem, strona 5,6 protokohw/ i zakwalifikowania
dowodow do ujecia w ksiegach rachunkowych wraz ze wskazaniem miesiaca i sposobu ujecia
dowodow w ksiggach 1 podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania oraz sg opatrzone
numerem identyfikacyjnym dowodu ksiegowego. Kwalifikacja dowoddéw jest zgodna z
planem kont obowiazujacym w Jednostce, a koszty, poza przypadkami /strona 6,7,10
protokotu/, zostaly zaliczone do wlasciwych okresow sprawozdawczych i roku
obrachunkowego.

Wydatki zwigzane z zakupem ustug i materiatéw dokonywane byly w wysokosei wynikajace;j
z wezesnie] zaciagnigtych zobowigzan w kwotach 1 terminach /poza przypadkami, strona
5,7,9,10 protokohw/ wynikajacych z faktur.

Na tym protokét zakoriczono.

Protokdt sporzadzono i podpisano w 3-ch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
pozostawiono w Jednostce. Dyrektor zostal poinformowany o prawie zlozenia pisemnych
wyjasnien do niniejszego protokolu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujaca dokonala wpisu do ksigzki kontroli o nr NO-0900, zalozong z dniem
28.10.2004r. pod pozycja nr 11,

Integralng czes¢ protokohu stanowia zataczniki o nr:

1. Kserokopia zakresu czynnosci glownej ksiggowej,

2. Kserokopia Zarzadzenia nr 5/2006,

3. Kserokopia zatacznika nr 1 do ww. Zarzadzenia,

4. Kserokopia planu budzetowego w PUP wraz ze zmianami na rok 2006,

5. Kserokopia sprawozdania Rb-288S za okres od poczatku roku do 31.10.06r.,
6. Kserokopia Zarzadzenia wewnetrznego nr 26,

7. Kserokopia dowodu ksiggowego nr 54/04/06.
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Gdynia, dnia 19.12.2006r.
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(Glowny Ksiggowy) (Kontrolujacy)
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(Data i Podpis) .
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